
Beinbrech steht für innovative und nachhaltige Konzepte im Bereich Holz und Baustoffe. Seit über 200 Jahren sind wir als 
überregionales Familienunternehmen mit einem umfassenden Sortiment im Holz- und Baustoffhandel erfolgreich. Mit ca. 300 
Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen und 30 Azubis an 5 Standorten in Südwest-Deutschland steht Beinbrech für Leistungsstärke, 
Kundenorientierung und professionellen Vertrieb. 

Du interessierst Dich für administrative Prozesse und bist ein Organisationstalent? Dann starte Deine Ausbildung an unserem Standort in 
Ramstein zum 1. September als 

KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

Aufgabengebiete 

• Organisatorische und verwaltende Aufgaben

• Bearbeitung von internem und externem Schriftverkehr

• Koordinations- und Kommunikationsaufgaben

• Mitwirken bei der Planung, Steuerung und Kontrolle von 
Projekten 

• Terminplanung und -koordination

• Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Profil 

• Gute Mittlere Reife

• Motivation

• Zuverlässigkeit und Sorgfältigkeit

• Gute Umgangsformen

• Freundliche und kommunikative Art

Während Deiner Ausbildung erhältst Du Einblicke in die verschiedenen Unternehmensbereiche, wie unser Lager, die Beschaffung und 
Buchhaltung. 

Wir bieten 

• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

• Prämien bei guten Leistungen

• Teilhabe am Unternehmenserfolg 

• Mitarbeiterrabatte

• 30 Tage Urlaub pro Jahr

Bewirb Dich jetzt – wir freuen uns auf Dich! 

Beinbrech GmbH & Co. KG 

z.H. Personalabteilung

Schwabenheimer Weg 119 

55543 Bad Kreuznach 

bewerbung@beinbrech.de 

mailto:bewerbung@beinbrech.de

