
Aufgaben 
• Besucherempfang und -anmeldung
• Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen
• Fuhrparkverwaltung
• Ein- und Ausgangspost
• Verwaltung der Konferenz- und Meetingräume
• Betreuung des Wartebereichs und der Lounge
• Organisatorische und administrative Aufgaben

Profil
• Ausgeprägte Kundenorientierung und Dienstleistungs-

bereitschaft
• Freundliche und kompetente Repräsentation des Unter-

nehmens
• Hohes Maß an Zuverlässigkeit und eigenverantwortlichem 

Arbeiten
• MS-Office-Kenntnisse

Beinbrech GmbH & Co. KG
z.H. Personalabteilung
Schwabenheimer Weg 119
55543 Bad Kreuznach

bewerbung@beinbrech.de

Beinbrech steht für innovative und nachhaltige Konzepte im Bereich Holz und Baustoffe. Seit über 200 Jahren sind wir 
als überregionales Familienunternehmen mit einem umfassenden Sortiment im Holz- und Baustoffhandel erfolgreich. 
Mit ca. 320 Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen an 5 Standorten in Südwest-Deutschland steht Beinbrech für Leistungs-
stärke, Kundenorientierung und professionellen Vertrieb.

Werden Sie Teil einer erfolgreichen Mannschaft und verstärken Sie unser Team im Bereich Empfang unserem Standort 
in Bad Kreuznach als:

Wollen Sie Teil eines erfolgreichen Teams werden, in dem Eigenverantwortung und flache Strukturen groß geschrieben 
werden und die Vergütung leistungsorientiert ist? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Unterlagen unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, vorzugsweise per E-Mail in einem pdf-Dokument, an bewerbung@beinbrech.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

EMPFANGSMITARBEITER (M/W/D) IN TEILZEIT

Wir bieten
• Zulagen zur betrieblichen Altersvorsorge
• Vergünstigter Wareneinkauf in unserem Hause

• Gutes Betriebsklima
• Abwechslungsreiche Tätigkeit


