
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beinbrech steht für innovative und nachhaltige Konzepte im Bereich Holz und Baustoffe. Seit über 200 Jahren sind wir 
als überregionales Familienunternehmen mit einem umfassenden Sortiment im Holz- und Baustoffhandel erfolgreich. 
Mit ca. 320 Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen an 5 Standorten in Südwest-Deutschland steht Beinbrech für 
Leistungsstärke, Kundenorientierung und professionellen Vertrieb. 

 
Werden Sie Teil einer erfolgreichen Mannschaft und verstärken Sie unser Team im Bereich Empfang an unserem 
Standort in Bad Kreuznach. Die Stelle ist in Vollzeit zu besetzen. 
 

 

EMPFANGSMITARBEITER (M/W/D) 
 
 

Aufgaben 
• Sie sind zuständig für den Besucherempfang und die 

Anmeldung 
• Sie nehmen Telefonanrufe entgegen und leiten diese 

an die zuständigen Abteilungen weiter 
• Sie verwalten den Fuhrpark und kümmern sich um die 

Ein- und Ausgangspost 
• Sie betreuen die Konferenz- und Meetingräume sowie 

den Wartebereich und unsere Lounge 
• Sie übernehmen organisatorische und administrative 

Aufgaben 

Profil 
• Sie zeichnen sich durch eine ausgeprägte 

Kundenorientierung und eine hohe 
Dienstleistungsbereitschaft aus 

• Sie repräsentieren unser Unternehmen freundlich und 
kompetent 

• Sie besitzen ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und 
arbeiten eigenverantwortlich 

• Sie verfügen über gute MS-Office-Kenntniss

 

 

 
Wir bieten 
• Zulagen zur betrieblichen Altersvorsorge 
• Vermögenswirksame Leistungen 
• Jobrad 

 
 
 

• Mitarbeiterrabatte 
• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

Bewerben Sie sich jetzt über den Link unter dieser Anzeige oder senden Sie uns Ihre Unterlagen per E-Mail an 
bewerbung@beinbrech.de 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 
 
Beinbrech GmbH & Co. KG 
Schwabenheimer Weg 119 
55543 Bad Kreuznach  


